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Licenciado MANUEL DE JESUS LUJAN LOPEZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION,
con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 7, fraccion XXII del
Reglamento Interior de la Secretarla de Gobernaciéon, he tenido a bien
expedir el siguiente:

MANUAL DEL PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION PARA LA
ATENCION INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA FRONTERA SUR

iINDICE
Pagina
INTRODUCCION 2 ‘&
PROCEDIMIENTOS: 3
1.  ORGANIZACION DE REUNIONES DE COORDINACION Y 3 N
SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DE Qﬂ(
POLITICAS PUBLICAS v

2. ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE 11
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y
COLABORACION PARA LA ATENCION INTEGRAL DE
LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA
FRONTERA SUR

Il.  INFORMACION ADICIONAL 25
11.1 Glosario de Términos 25
Il.2 Glosario de Abreviaturas y Siglas 25

DISPOSICIONES TRANSITORIAS




A COORDINACION PARA LA ATENCION
¢ J‘%p GObernaClon INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA
g,

Secretaria de Gobernacién FRONTERA SUR

INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 19 de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal, 7, fraccion XXIIl y 154 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobernacion, la Coordinacién para la Atencion Integral de la Migraciéon en la
Frontera Sur (CAIMFS), ha elaborado el presente Manual de Procedimientos (MP),
con el proposito de establecer de manera sistematizada las actividades que se
desarrollan precisando la responsabilidad y participacion dentro de la CAIMFS,
facilitando con ello el desempeiio de las actividades de sus areas adscritas.

El presente Manual contiene los objetivos y politicas de operacion de los
procedimientos incluidos en el documento, asi como la descripcidn narrativa de las
actividades con sus correspondientes diagramas de flujo.

Para la elaboracion del presente Manual intervienen el Coordinador de la CAIMFS,
la Direccion General de Politicas Publicas, Estrategias e Instrumentos de
Colaboracién (DGPPEIC), la Direccién General para el Disefio de Politicas
Plblicas y Estrategias “B” (DGPPEB), la Direccibn General de Convenios,
Acuerdos, e Integracion y Seguimiento (DGCAIS), la Direccion de Enlace,
Seguimiento y Vinculaciéon “A” (DESVA) y la Direccion de Enlace, Seguimiento y
Vinculacion “B” (DESVB).

Los procedimientos incluidos en el presente manual forman parte del proceso
denominado Atencion Integral de la Migracién en la Frontera Sur, incluido en el
mapa de procesos de la Secretaria de Gobernacion.

Es importante sefialar, que de forma periddica se realizara la revision de los
procedimientos contenidos en el documento por parte de las personas servidoras
publicas responsables de su operacion, a fin de mantener actualizado el presente
Manual y éste sea un documento de apoyo vigente para el desarrollo de las

actividades encomendadas conforme a las atribuciones de cada area de la
CAIMFS.

""‘"-'-—‘:f..-—-’

\)N

o



COORDINACION PARA LA ATENCION

: GObernaCién INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA

Secretaria de Gobernacién FRONTERA SUR

. PROCEDIMIENTOS

1. ORGANIZACION DE REUNIONES DE‘COORDII}IACIGN Y SEGUIMIENTO
PARA LA IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS

OBJETIVO

Propiciar y organizar reuniones con las dependencias, entidades e instituciones de
los-tres érdenes de gobierno, asi como con Organizaciones no gubernamentales,
instituciones religiosas e instituciones académicas para la implementacion,
aplicacion y seguimiento de politicas publicas en materia migratoria en la frontera
sur, asi como las estrategias de comunicacion y difusién en la materia.

POLITICAS DE OPERACION

—  La CAIMFS, a través de la DGPPEIC y DGPPEB, propiciara y organizara las
reuniones de coordinacién, a que se refiere el presente procedimiento, con
las dependencias, entidades e instituciones de los tres 6rdenes de gobierno
asi como con Organizaciones no gubernamentales, instituciones religiosas e
instituciones académicas derivado de la necesidad de implementar politicas
publicas en materia migratoria en los estados de Campeche, Quintana Roo,
Chiapas y Tabasco.

—  Para efectos del presente procedimiento, la DGPPEIC y la DGPPEB seran
identificadas como Direccién General de Politicas Publicas (DGPP), toda vez
que éstas realizan las mismas actividades enfocadas a su ambito de
competencia.

— Para el presente procedimiento, la Subcoordinacién de Analisis para el
Disefio de Politicas Piblicas y Estrategias en el estado de Campeche
(SADPPEEC), la Subcoordinacion de Analisis para el Disefio de Politicas
Publicas y Estrategias en el estado de Quintana Roo (SADPPEEQR), la
Subcoordinacion de Anadlisis para el Disefio de Politicas Publicas y
Estrategias en el estado de Chiapas (SADPPEECH) y la Subcoordinacién de
Analisis para el Disefio de Politicas Publicas y Estrategias en el estado de
Tabasco (SADPPEET), seran identificadas como Subcoordinaciéon de Disefio
de Politicas Publicas y Estrategias (SDPPyYE), ya que éstas realizan las
mismas actividades enfocadas a su ambito de competencia.

- Para efectos del presente procedimiento, las Direcciones de Enlace,
Seguimiento y Vinculacion “A” y las Direcciones de Enlace, Seguimiento y
Vinculacion “B”, que estan adscritas a la SADPPEEC, SADPPEEQR,
SADPPEECH y SADPPEET, seran identificadas como Direccién de Enlace y
Seguimiento (DEyS), toda vez que éstas realizan las mismas actividades
enfocadas a su ambito de competencia.
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Para el presente procedimiento, la Subdireccion de Vinculacion con
Instancias Estatales (SVIE), la Subdireccién de Coordinaciéon con
Autoridades Federales (SCAF), y la Subdireccion de Coordinacion con
Autoridades Estatales (SCAE), seran identificadas como Subdireccion de
Coordinacién y Vinculacién (SCyV), ya que éstas realizan las mismas
actividades enfocadas a su ambito de competencia

La DGPP en el ejercicio de sus facultades podra advertir y proponer a la
CAIMFS la necesidad de organizar reuniones de coordinacién y seguimiento,
para la implementacién dentro de su ambito de atribuciones, de politicas
publicas en materia migratoria en la frontera sur del pais.

La SCyV gestionara los espacios fisicos o electrénicos (tratandose de
reuniones virtuales) y desarrollara las acciones de logistica, para el desarrollo
de las reuniones, en coordinacion con las instancias correspondientes.

La CAIMFS instruirda el seguimiento de los acuerdos derivados de la
implementacion y aplicacion al area responsable de la tematica abordada en
el proyecto.

La SCyV integrara la documentacion necesaria para el desarrollo de la
reunion, para lo cual junto con la invitacién enviara solicitud de la informacion
a diversas dependencias o entidades de los tres 6rdenes de gobierno asi
como con Organizaciones no gubernamentales, instituciones religiosas e
instituciones académicas, conforme a la politica publica objeto de
implementacion, aplicacién y/o seguimiento.

La carpeta de reunién podra contener la siguiente informacion:

= Copia de la solicitud.

= Informacién histérica de la causa que da origen a la necesidad de la
implementacion, aplicacion y/o seguimiento de politicas publicas.

= Analisis sobre la necesidad de implementacion, aplicacién y/o seguimiento
de acciones de politica publica.

= Documentos e informacion estadistica en materia migratoria en la frontera
sur del pais.

= QOrden del dia.

= Propuesta de acuerdos de implementacion, aplicacién y seguimiento, de
politicas publicas en materia migratoria en la frontera sur entre los actores
involucrados.

Para efectos del presente procedimiento, en el desarrollo de las reuniones de
implementacion, aplicacion y seguimiento, podran participar la CAIMFS, Ila
DGPP, la SDPPyE y DEyS dependiendo de la naturaleza o actores
involucrados en las mismas.
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— Para el presente procedimiento, se entendera que, durante la revision,
aprobacion y firma de documentos, la persona responsable podra corregir o,
en su caso, solicitar su modificacion.
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PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE REUNIONES DE COORDINACION Y

SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS

DOCUMENTOS

RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Coordinacion para |1. Instruye a la DGPP organice | e Solicitud
la Atencién Integral reuniones de coordinacién y
de la Migracién en seguimiento para implementar
la Frontera Sur politicas publicas y en su caso, turna

solicitud.
Direccion General |2. Analiza las implicaciones de la | e Solicitud
de Politicas implementacion, aplicacion y
Publicas seguimiento de las acciones de

politica publica e instruye a la

SDPPYE las lineas de accion para la

organizacion de reuniones, y en su

caso, turna solicitud.
Subcoordinacion de | 3. Determina los actores involucrados | e Solicitud
Disefio de Politicas con los que se realizaran las
Publicas y acciones de implementacion,
Estrategias aplicacion o seguimiento de las

acciones de politica publica, e

instruye a la DEyS realice las

actividades de organizacion.
Direccion de |4. Establece comunicacion con los | e Solicitud
Enlace y actores involucrados e instruye a la
Seguimiento SCyV elabore las invitaciones

correspondientes.
Subdireccién de |5. Disefa invitaciones y solicitud de | e Solicitud de
Coordinacion y informacién  para los actores | informacion
Vinculacién involucrados, turna para aprobacion | e Invitaciones

a la DEyS y da seguimiento. e Solicitud
Direccién de |6. Revisa invitaciones y solicitudes, y | e Solicitud de
Enlace y en su caso, dirige la realizacion de | informacion
Seguimiento ajustes, obtiene firma de la CAIMFS, | e Invitaciones

a través de la cadena de mando y
tramo de control, turna a la SCyV e
instruye su envio y la organizacion
de las reuniones.
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PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE REUNIONES DE COORDINACION Y

SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

RESPONSABLE
Subdireccion de
Coordinaciéon y
Vinculacién
Direccion de
Enlace y
Seguimiento

Subcoordinacion de
Disefio de Politicas
Publicas y
Estrategias

Direccion General
de Politicas
Publicas

Coordinaciéon para
la Atencion Integral
de la Migracion en
la Frontera Sur

. Gestiona

. Verifica el envio de invitaciones junto

con solicitudes de informacion a los
actores involucrados, obtiene acuses
y da seguimiento.

espacios fisicos o
electrénicos para la reunion,
desarrolla acciones de logistica.

. Recopila informacién necesaria para

el desarrollo de la reunién, integra
en carpeta de reunion y turna a la
DEyS.

10.Revisa carpeta de reunidén, en su

caso, realiza ajustes y somete a
consideracion de la SDPPYE.

11.Revisa carpeta de reunidén, en su

caso, realiza ajustes y somete a
consideracion de la DGPP.

12.Valida carpeta de reunidn, presenta

a la CAIMFS, obtiene visto bueno.

13.Dirige el desarrollo de reuniones de

coordinacién y seguimiento con los
actores involucrados y la
participacion de la DGPP, SDPPyE y
DEyS, obtiene evidencias de Ila
reunién y establece minuta de
acuerdos.

e Solicitud de

informacion
e [nvitaciones
e Acuses

e Informacion
e Carpeta de reunién

e Carpeta de reunién

e Carpeta de
reunion

e Carpeta de reunion

e Carpeta de reunién

e Evidencias de la
reunion

e Minuta de
acuerdos
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PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE REUNIONES DE COORDINACION Y

SEGUIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccion de
Coordinacién y
Vinculaciéon

15.Revisa

14.Turna documentacion a la SCyV, a

través de la cadena de mando y
tramo de control y, en su caso,
instruye realizar las acciones de
seguimiento al cumplimiento de
acuerdos.

gue se archive la
documentacion definitivamente, en
su caso, realiza acciones de
seguimiento e informa a la DGPP, a
través de la cadena de mando y
tramo de control, conforme a los
acuerdos plasmados en la minuta de
acuerdos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e Carpeta de reunion

e Evidencias de la
reunion

e Minuta de
acuerdos

e Carpeta de reunion

e Evidencias de la
reunion

e Minuta de
acuerdos

e Solicitud
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2. ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA
ATENCION INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE
MIGRACION EN LA FRONTERA SUR

OBJETIVO

Elaborar, formalizar y dar seguimiento a instrumentos juridicos en materia de
coordinacién y colaboracion con instituciones del sector publico, privado o social,
para la atencion de las personas en contexto de migracién en la frontera sur del
pais.

POLITICAS DE OPERACION

- La CAIMFS, a través de la DGCAIS, formalizara y dara seguimiento a
instrumentos de coordinacién y colaboraciéon, a que se refiere el presente
procedimiento, a solicitud de las instituciones del sector publico, privado o
social, o derivado de la necesidad de implementar politicas puablicas en
materia migratoria en los estados de Tabasco, Chiapas, Quintana Roo y
Campeche.

- La Direccion de Control (DCR) comunicara a las Instancias Participantes (IP)
a través de medios electréonicos disponibles, los requisitos para la
elaboracion de instrumentos de coordinacién y colaboracion y obtendra de
estas, la documentacion soporte que sea necesaria para que, en caso de
cubrir los mismos y de ser procedente la solicitud, realice las gestiones para
la elaboracion y formalizacion de instrumentos juridicos.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera como IP a las
dependencias y entidades del sector publico, el sector privado u
organizaciones sociales, las cuales podran remitir solicitud para la
formalizacion de instrumentos juridicos a la DGCAIS.

- Una vez que el instrumento juridico haya sido aprobado por la Unidad
General de Asuntos Juridicos (UGAJ) y firmado por la CAIMFS y la IP
correspondiente, se procedera a la distribucion de este siendo:
= La Direccién de Concertacion (DCO) la responsable de enviar a la IP
mediante oficio firmado por la Subcoordinacion de Convenios y Acuerdos
(SCyA) un tanto del Instrumento Juridico.

» La Direccion de Verificacion (DV) la responsable de enviar a la UGAJ
mediante oficio firmado por la SCyA un tanto del Instrumento Juridico.

- La DGCAIS, a través de la Direccion de Seguimiento (DS) realizara el

seguimiento y verificara el cumplimiento de los instrumentos juridicos
formalizados, en apego a sus atribuciones.

1

™
o

(



WHDOs g,
Segiiint, e 2 COORDINACION PARA LA ATENCION
P NG GObeI‘naClon INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA
‘E;t; ~¥ Secretaria de Gobernacién FRONTERA SUR _

Para el presente procedimiento, se entenderd que, durante la revision,
aprobacion y firma de documentos, la persona responsable podra corregir o,

en su caso, solicitar su modificacion.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA
FRONTERA SUR

DOCUMENTOS
RESPONSABLE B ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Coordinacion para la| 1. Instruye a la DGCAIS atender la | e Solicitud
Atencion Integral de la solicitud de formalizacion de | ¢ Documentacion
Migracion en la instrumento de coordinaciéon o soporte
Frontera Sur ~ colaboracion.
Direcciobn General de | 2. Verifica motivo de la | e Solicitud
Convenios, Acuerdos e formalizacién, determina lineas | ¢ Documentacion
Integracion y de accion dependiendo del soporte
Seguimiento motivo de la formalizacion del
instrumento e instruye a la SCyA
su atencion.

¢ES SOLICITUD DE UNA IP?
NO

CONTINUA ACTIVIDAD NO. 6

si
Subcoordinacién de | 3. Instruye a la DCR analice la| e Solicitud
Convenios y Acuerdos pertinencia de la suscripcién del | @ Documentacion
instrumento. soporte
Direccién de Control 4. Realiza el analisis de la solicitud y | e Solicitud
documentacion soporte y | @ Documentacién
determina. ' soporte

¢(PROCEDE LA SOLICITUD?

NO

13
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PROCEDIMIENTO: ELABORACI(')N1 FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ) AF:TIVIDAD INVOLUCRADOS
5. Emite oficio de improcedencia, | e Solicitud
recaba firma de la SCyA, envia | ¢ Documentacion
oficio de improcedencia por soporte
correo electrénico a la IP, | e Oficio de
imprime evidencia del envio y improcedencia
archiva definitivamente. e Evidencia de
envio
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
Subcoordinacion de . Establece comunicacién con la IP | e Solicitud

Convenios y Acuerdos

Direccion de Control

Subcoordinacion

de

Convenios y Acuerdos

para acordar términos, desarrolla
reunion con la participacion de la
DCR, para convenir los términos
generales del instrumento juridico
a formalizar e instruye
elaboracioén del proyecto.

. Dirige la elaboracién de proyecto

de instrumento juridico y turna
por correo electronico a la SCyA.

. Revisa proyecto de instrumento

juridico, en su caso, realiza
ajustes, turna e instruye a la DCO
remita para su validacién a la IP.

e Documentacion
soporte

e Solicitud

e Documentacion
soporte

e Proyecto de
instrumento
juridico

e Solicitud

e Documentacion
soporte

e Proyecto de
instrumento
juridico
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FRONTERA SUR

COORDINACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA'ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR

DOCUMENTOS
RESPONSABLE . ﬁCTlVIDAD INVOLUCRADOS

Direccién de | 9. Coordina el envio de proyecto de | e Solicitud

Concertacion instrumento juridico a la IP, por | eDocumentacion
correo electronico, e instruye la | soporte
impresiéon de evidencia de envio, | eEvidencia de
asi como su archivo definitivo. envio

10.Recibe por correo electronico, | eProyecto de
proyecto de instrumento juridico | instrumento
de la IP y remite por la misma via | juridico
ala DCR.

Direccién de Control 11.Coordina la revision del proyecto | eProyecto de
de instrumento juridico y | instrumento
determina. juridico

¢LA IP EMITIO VISTO BUENO AL
PROYECTO?
NO
12.Dirige  la atencibn a los | eProyecto de
comentarios de la IP en proyecto | instrumento
de instrumento juridico y turna | juridico

por correo electronico a la SCyA.
CONTINUA ACTIVIDAD No. 8
Si
13.Dirige la elaboraciéon de oficio de

solicitud de dictamen y turna por
correo electrénico a la SCyA.

e Oficio de solicitud

eProyecto de
instrumento
juridico

15
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COORDINACION PARA LA {\TENCI()N
INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR -
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Subcoordinacion de | 14.Revisa oficio de solicitud de | eOficio de solicitud
Convenios y Acuerdos dictamen, en su caso, realiza | eProyecto de
ajustes, imprime y somete a | instrumento
consideracion de la DGCAIS. juridico

Direccién General de
Convenios, Acuerdos e

Integracion y
Seguimiento

Direccion de
Verificacion

Direccion General de
Convenios, Acuerdos e
Integracion y
Seguimiento

Direccién de Control

15.Firma oficio de solicitud de
dictamen y turna a la DV, a través
de la  Subcoordinacién de
Integracion y Seguimiento (SlyS).

16.Envia a la UGAJ oficio de
solicitud de dictamen y proyecto
de instrumento juridico en medio
magnético o por correo
electronico y obtiene acuse.

17.Recibe de la UGAJ oficio de
respuesta y turna a la DCR a
través de la SCyA.

18.Revisa oficio de respuesta de la
UGAJ con proyecto de
instrumento juridico y determina,

¢LA UGAJ EMITIO DICTAMEN?

NO

e Oficio de solicitud

eProyecto de
instrumento
juridico

e Oficio de solicitud

e Proyecto de
instrumento
juridico

e Acuse

e Oficio de
respuesta

eProyecto de
instrumento

~ juridico

e Oficio de
respuesta

e Proyecto de
instrumento
juridico
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION

INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA-

FRONTERA SUR
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
19.Instruye la atencion a las | eOficio de

observaciones de la UGAJ en| respuesta
proyecto de instrumento juridico, | eProyecto de
elabora oficio de atencion y turna | instrumento
a la SCyA. juridico

Subcoordinacién

de

Convenios y Acuerdos

Direccion de Control

Subcoordinacion

de

Convenios y Acuerdos

Direccion
Concertacion

de

20.Revisa proyecto de instrumento
juridico y oficio de atencion, en su
caso, realiza ajustes, firma vy
turna a la DV a través de la SlyS,
para su envio

CONTINUA ACTIVIDAD No. 16

si

21.Instruye la elaboracion del oficio
de solicitud de firma de la IP y
turna a la SCyA.

22.Revisa oficio de solicitud de firma,
en su caso, realiza ajustes, lo
firma, turna a la DCO y ordena el
archivo definitivo dei oficio de
respuesta.

23.Entrega a la IP oficio de solicitud
de firma con instrumento juridico,
obtiene acuse, ordena su archivo
definitivo.

e Oficio de atencion

¢ Oficio de
respuesta

e Proyecto de
instrumento
juridico

e Oficio de atencion

e Oficio de
respuesta

e|nstrumento
juridico

e Oficio de solicitud
de firma

e Oficio de
respuesta

e [nstrumento
juridico

e Oficio de solicitud
de firma

e|nstrumento
juridico

e Oficio de solicitud
de firma

e Acuse

17
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION, _I_:ORMALIZACIC')N' Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR
DOCUMENTOS

RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Subcoordinacién de | 24.Recibe oficio de la IP con | eOficio de la IP
Convenios y Acuerdos instrumento juridico firmado vy | eInstrumento

entrega para firma a la CAIMFS. juridico

Coordinacion para la | 25.Firma instrumento juridico y turna | eOficio de la IP
Atencion Integral de la ala DV a través de la SlyS. e[nstrumento
Migracién en la : juridico
Frontera Sur
Direccion de | 26. Coordina la elaboracion de | eOficio de la IP
Verificacion oficios de entrega a la IP y a la | e Oficio de entrega

Subcoordinacion  de
Convenios y Acuerdos

Direccion de

Concertacion

UGAJ y turna a la SCyA con
instrumento juridico, a través de
la SlyS, ordena archivo definitivo
del oficio de la IP.

27.Revisa oficio de entrega a la IP y
a la UGAJ, en su caso, realiza
ajustes, firma, turna e instruye a
la DCO su distribucion.

28.Solicita a la DS a través de la
SlyS realice las acciones de
seguimiento al cumplimiento del
instrumento juridico.

29.Entrega oficioala IP, ala UGAJ y
ordena el archivo definitivo de los
acuses.

alalP
enstrumento
juridico
e Oficio de entrega
ala UGAJ

e|nstrumento
juridico

eOficio de entrega
alalP

e Oficio de entrega
ala UGAJ

e|nstrumento
juridico

e|nstrumento
juridico

eOficio de entrega
alalP

e Oficio de entrega
ala UGAJ

e Acuses

18




NG, e 2 COORDINACION PARA LA ATENCION
‘ u;% GObernaCl@ﬁ INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA
g .

Secretaria de Gobernacién FRONTERA SUR

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA
FRONTERA SUR

' DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccién de | 30.Realiza acciones de seguimiento | eInstrumento
Seguimiento al cumplimiento del instrumento | juridico

juridico e informa resultados a la
DGCAIS, a través de la cadena
de mando, conforme a los
acuerdos plasmados en él,
mismo y ordena su archivo
definitivo del instrumento Juridico.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS 'DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA
ATENCION INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION

EN LA FRONTERA SUR

: DIRECCION DE CONTROL )

COORDINACION PARA
LA ATENCION INTEGRAL
DE LA MIGRACION EN LA l

FRONTERA SUR
.

Instruye ala DGCAIS atienda fa
fomrnalizacion de instrumento de
coordinacin o colbbomcidn

Realza e anilsia de |a sdicifud
v docume ntacidn soporte ¥
detemmina

A4
DIRECCION GENERAL
DE CONVENIOS, ACUERDOS,
E INTEGRACION ¥

+PROCEDE LA
soucITUD?

SEGUIMIENTO
h 4
Verfica motivo de la electrénico
formalizacian, determina lineas _—
de accikn del }
motive de laformalizacidn del Emile cficio de mprocedencia,
instrumento e nstruye a b SCyA recaba fima de la SCyA, envia
sU aencion oficio de improcedencia por
corren electiinico ala P,
imprime evidencia de envio y

archiva definitivame nte

Decumentaciin
So
¢ES SOUCITUD DE sl -
UNA IP? Oficia de
Improcedencia
Evidenciade

SUBCOORDINACION DE
CONVENIOS Y v nvio

ACUERDOS

I

Instruye ala DCR anabce

A

dal

Irstrume o

20




4 Gobernacién

.ﬂ«*’f # Secretaria de Gobernacién

COORDINACION PARA LA {\TENCléN
INTEGRAL DE LA MIGRACION EN LA
FRONTERA SUR

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR

>

CONVENIOS Y
ACUERDOS

v

Establece comunicaciéncon
IP pama acordar términos,
desarralla reunién con la

parficipacian de la DCR, para
canvenirlos léminos generales

del instrumento a formalizar e

instruye elaboracién del proyeclo

( SUBCOORDINACION DE

Salicitud

A

DIRECCION DE CONTROL

h 4 7

Dirge la elaboracion de un
proyecto de instrumento juridico
 turna porcoreo electrdnico a

la SCyA

Salicitud

v

SUBCOORDINACION
DE CONVENIOS
¥ ACUERDOS

Docymentacian
Soporte

Documen tacion
Saporte

instrumento juridico

Correa
electrénico

Prayecto de

Correo
5 electrénico

Revisa proyecto de nstrumento
Juridico, en su caso realiza
ajustes, luma e nstruye a la

DCO remita para su validacién a

lalP

Solcilud

Dacumen tacion

Soporte

instrumen o juridico

Proyecio de|

v

DIRECCION DE
CONGERTACION

Correo
] —ﬁ@
Coordina el envio de proyecto
de Instrumento juridico a la P
par correo electmnlco, Instruye
laimpresion de evidench de
envio asl como su archivo
definitive

Solicitud

Documen tacidn
Soporte

Evidencia de
gavio

w 10 Correo
electrénico

Recibe por correo elecindnico,
proyecto de instrumento jurldico

de la IP y remile por la misma
via a la DCR
Proveclo de
instrumen o juridico
Y

DIRECCION DE CONTROL )

Correa
electrinlen
11

Coordina la revisidn del proyecto
da instrumento y determina

Proyecio de

Instrumen o juridica

&LA IP EMITIO VISTO
BUENO AL
PROYECTO?

1)

Correo
electrénicn KB)
Dirige la atencidn a ks ;

comenlados de lalP en proyecto
de Instrumento y turma par
correo elecitinico ala SCyA

Proyacto de

instrumento juridico

21
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FQRMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA
ATENCION INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION

b A

DIRECCION GENERAL DE )

: Correa
alactrénico
= T

| CONVENIDS, ACUERDOE E
Diige Ia elaboracion de oficio de el
solicitud de dictamen y tuma por -

corren elechdnico ala SCyA

Dficioda
Salcitud

Recibe dula UGA oficiode
respuesta y tena a b OCR a
travis e la SCyA

Proyecto de|
imstrumenta juridico

h
SUBCOORDINACION )

Proyectode
Instrumento Juridica

DE CONVENIOS
¥ ACUERDOS

l 1 DIRECGION DE CONTROL. )

Revisa cficio de solictud de ¢

dictamen, en su caso, realza
ajustes, imprime y somete a
consideracion de b DGCAIS

18

Revisa ofcio de respuestadela
WUGAL con proyecte de
inestrume ntn juridicn y determing

DOficiode

h 4
DIRECCION GENERAL DE )

Froyecto de
Instrumenio Juridice

CONVENIOS, ACUERDOS
E INTEGRACION Y
SEGUIMIENTO

<&

LLA UGAJEMTIO
DIETAMEN?

Firma oficio de sclickud de
dictamen ytumaa laDV, a
través de la SIS

Oficia de
Solcitud

Prayecto de|
instrumento jurldice.

e atencién y
twmaala SOyA

A4
DIRECCIGN DE Froyecta de
VERIFICACION Instuments juldco

Oficio de atencién|

L 18 A

solicitud de dictamen y proyecto ¥ ACUERDOS

da instrumento juridico en medio
l 20

magnétco o per correo
eleclrénico y se chliene acuse | oo de

Revisa proyecto de nsirumento
juridico y oficio de atenciin, en

é su case, realza gjustes, firma y

twmaa la OV a tavda de laSiyS
parasu envie

!
©

SUBCCORDINACION
Envia ala UGAJ oficiode DE CONVEMNIOS

Proyectode
instrumento jurldeo

Oficio de

Proyecte de
instrumentao juridico

Oficiode atencién

h 4

DIRECCION DE CONTROL,| )

! .

Instruys b ehbomeitn del oficlo
da solicitudde frmadala IP y

tumaa la SCyA

Dficio de

22
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA
ATENCION INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION
EN LA FRONTERA SUR '

7 3

SUBCOORDINACION COORDINACION PARA
DE CONVENIOS LA ATENCION INTEGRAL
¥ ACUERDOS DE LA MIGRACION EN LA
FRONTERA SUR

I§ & v -

Revisa oficio de solictud de firma, en
su caso, realiza ajustes, lofrmay
tumaa la DCO, archiva
definitivamente

Fimma instrumento pridico y
tumaala OV, a través de la
slys

Oficio de

Oficio de solcitud
de firma

A 4 .
DIRECCION DE
DIRECCION DE VERIFICACION

CONCERTACION

= | ©

Coomina a elboracién de
. ~ . oficias de entregaa lalPy ala

Entregaa lalP oficio de solcitud UGAJ, tuma a la SCyA con
de firma con Instrumenta instrumente juridics, a través de

juridico, obli!ma acuse y archiva la SlyS erdena archivo del oficio
con oficio de respuesta de la IP Oficic de
I h lalpP

Juridico

Oficio de solcitud
da firma

Oficlode
Entrega ala IP

h 4
SUBCOORDINACION
DE CONVENIOS
SUBCOORDINAGION Y ACUERDOS
DE CONVENIOS
Y ACUERDOS i
27

v .
Revisa oficio de entrega a la [P y
ala UGAJ, en su caso, reaiza
Recibe oficia de la IP can uusl:’.:bggﬁs,uludr&aﬂi:;?lb:ye q
instrumento juridico firmade, Y linstrumento
entrega para fima ala CAIMFS Juridico

v

Oficio de
entrega ala IP

Oficio de

Oficio de|
entrega ala UGAJ|
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION, FORMALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
INSTRUMENTOS DE COORDINACION Y COLABORACION PARA LA ATENCION
INTEGRAL DE LAS PERSONAS EN CONTEXTO DE MIGRACION EN LA

FRONTERA SUR

Solicita a la DS a través de la
SlyS realice las acciones de
seguimiente al cumplimiento del

instrumento juridico
Instumento
Juridico

DIRECCION DE
CONCERTACION

v 29

Entrega Oficios alalP yala
UGAJ ordena el archivo definitivo
de los acuses

Instruments
juridico

Oficiode
entrega ala IP

Oficiode
entrega ala UGAJ

Y

DIRECCION DE
SEGUIMIENTO

Y 30

Realiza acciones de seguimiento
al cumplimiento del nstrumento
juridico & nforma esultados ala
DGCAIS, a través de lacadena
de mando, conforme alos
acuerdos plasmados en el

instrumento, archiva instrumento
Insirumento
L_ Juridico
y Y

b

FIN
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Il. INFORMACION ADICIONAL
1.1 Glosario de Términos

Actores involucrados: Se refiere a las dependencias, entidades e instituciones
de los tres oOrdenes de gobierno, Organizaciones no gubernamentales,
instituciones religiosas e instituciones académicas.

Atencion Integral: Las acciones que sujetas al marco juridico aplicable,
corresponden ejecutar de manera coordinada a las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal en materia migratoria.

Frdntera Sur: El territorio de los Estados Unidos Mexicanos, que comprende los
Estados de Campeche, Chiapas, Quintana Roo y Tabasco.

Politicas Publicas: Establecimiento de una o mas estrategias orientadas a la
resolucion de problemas publicos y/o, a la obtencion de mayores niveles de
bienestar social, resultantes de procesos tomados a través de la coparticipacion
de gobierno, organizaciones no gubernamentales, instituciones académicas e
instituciones religiosas, en donde se establecen medios, agentes y fines de las
acciones a seguir para la obtencion de los objetivos sefalados.

1.2 Glosario de Abreviaturas y Siglas.

CAIMFS: Coordinacién para la Atencion Integral de la Migracion en la Frontera
Sur.

DCO: Direccion de Concertacion.

DCR: Direccién de Control.

DESVA: Direccion de Enlace, Seguimiento y Vinculacioén “A”.
DESVB: Direccion de Enlace, Seguimiento y Vinculacion “B”.
DEyS: Direccién de Enlace y Seguimiento.

DGCAIS: Direccion General de Convenios, Acuerdos, e Integracion y
Seguimiento.

DGPP: Direccion General de Politicas Publicas.

DGPPEB: Direccion General para el Disefio de Politicas Publicas y Estrategias
uB!!' .
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DGPPEIC: Direccion General de Politicas Publicas, Estrategias e Instrumentos de
Colaboracion.

DV: Direccion de Verificacion.
DS: Direccion de Seguimiento.
IP: Instancias Participantes.
MP: Manual de Procedimientos.

SADPPEEC: Subcoordinacion de Analisis para el Disefio de Politicas Publicas y
Estrategias en el estado de Campeche.

SADPPEECH: Subcoordinacion de Analisis para el Disefio de Politicas Publicas y
Estrategias en el estado de Chiapas.

SADPPEEQR: Subcoordinacién de Analisis para el Disefio de Politicas Publicas y
Estrategias en el estado de Quintana Roo.

SADPPEET: Subcoordinaciéon de Analisis para el Disefio de Politicas Publicas y
Estrategias en el estado de Tabasco. &
SCAE: Subdireccion de Coordinacion con Autoridades Estatales.

SCAF: Subdireccion de Coordinacion con Autoridades Federales. 9,&
SCyA: Subcoordinacion de Convenios y Acuerdos. | \
SCyV: Subdireccion de Coordinacion y Vinculacién.

SDPPyE: Subcoordinaciéon de Disefno de Politicas Publicas y Estrategias.

SlyS: Subcoordinacién de Integracién y Seguimiento.

SVIE: Subdireccion de Vinculacion con Instancias Estatales.

UGAJ: Unidad General de Asuntos Juridicos.

. G
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual entrara en vigor el dia de su registro en la
Direccion General de Recursos Humanos.

SEGUNDO. - El presente Manual podra ser modificado o abrogado, segtn
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organizacién
Especifico de la Coordinaciéon para la Atencién Integral de la Migracién en la
Frontera Sur.

En la Ciudad de México, a los 21 dias del mes de marzo de dos mil
veinticinco.
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